
关于管理体系认证申请信息填写要求的告知书 

 

尊敬的认证客户： 

        感谢您选择北京海德国际认证有限公司作为合作伙伴。针对

于一些认证客户在认证申请过程中出现的资料提交不完整，申请

信息填写不规范的问题，现进行说明告知说明： 

        1、  “公信  规范  创新  卓越”是我机构的质量方针。为了

维护认证的公正性和有效性，也为更好的服务于广大客户，制定

有效、充分、合理的审核方案，请认证客户按照我机构“公开文

件”的要求规范填写《管理体系认证申请书》，并完整、准确、

真实的提供认证申请资料。《管理体系认证申请书》填写可参考

参考“《管理体系认证申请书》填写样本”。 

        2、如在认证项目受理过程中，客服人员发现提交的申请资

料存在问题时，将退回认证客户重新或补充提交，请广大客户予

以支持并配合。申请资料常见问题如下： 

a) 申请书项目内容填写不全，如：组织运作状况描述、咨询

机构名称、咨询组成员、有无特殊/危险区域或限制等； 

b) 缺少必要申请资料。如：文件化的管理体系信息、“环评”

文件的批复及三同时验收报告、环境污染物监测报告等； 

c) 提交的申请资料已过期失效，如：与认证范围相关的法律

法规许可证明文件已过期失效等。 

        3、认证客户填写《管理体系认证申请书》后盖章扫描，提
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